[Tpunoxenue Ne 7

K YYETHOU ITOJIUTHKE

I'6OY HCO «CAKK um.A.M.IToxpblnkuHa
(uIKoJIa-UHTEpHAT)Y,

YTBEPXKICHHOH IIPHKa30M JUPEKTOPa

ot 27.12.2024r Ne 105

Iopsnok mepegaYyu JOKYMEHTOB OYXraJiTepcKOro yuera U e NpH CMeHe PyKOBOJAHTE I,
rJIaBHOTO Oyxrajarepa

Opranmn3anus nepeaavyd J0KyMeHTOB H e

OcHoBaHueM i Tepefadd JOKYMEHTOB M JIeNl SIBJISETCS NPEeKpalleHHe IOJIHOMOYHM
PYKOBOJUTENS, 0CBOOOXKICHHE OT JOJIKHOCTH TJIaBHOTO OyXraiTepa.

[Tpu BO3HHUKHOBEHHMH OCHOBAHHUS M3IAa€TCs IPUKa3 O Iepemade MOKYMEHTOB U Jell. B HeM
yKa3bIBAIOTCS:

a) JIML0, epearolee JOKYMEHTRI U JIeNa;

0) 1110, KOTOPOMY MEPENAIOTCSA JOKYMEHTHI | JIE)Ia;

B) JlaTa Ilepeayd JOKYMEHTOB U JeJ U BpeMs Hadajla U IpeIebHbIM CPOK TaKoH Iepetadn;

') COCTaB KOMHCCHH, CO3AaBaeMOi VI Tiepeadsl JOKYMEHTOB U el (ajee - KOMHCCHUS);

I) TEepedeHb HMYyINecTBa W 0053aTENbCTB, IOJICKAIIMX HHBEHTApU3aIllMl, U COCTaB
HHBEHTapU3aIUOHHOW KOMHCCHH (€CJIM OH OTJIHYAeTCsS OT COCTaBa KOMUCCHH, CO3/IaBacMOH [UId
nepenadu JOKyMEHTOB U Je).

B cocraB xoMuccMM TpH CMEHE PYKOBOTHUTEIS BKIIIOYAETCS IIPENCTaBUTENb OpraHa,
OCYIIECTBIISIOMET0 (QYHKITUH U TIOJTHOMOYHS YIPEIUTEIS.

Ha Bpems ywactust B paboTe KOMHCCHH €€ WICHBI OCBOOOXKMAIOTCS OT HCIIOJHEHHS CBOHMX
HETIOCPENCTBEHHBIX NOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH, €ClId MHOE He yKa3aHO B IpUKa3e O Iepenade
JOKYMEHTOB U JIEJL.

Ilopsinox mepexayu J0KyMEHTOB U €1

ITepenaya MOKyMEHTOB U JieJI HAYMHAETCS C IPOBE/ICHUS] HHBECHTapU3aIIHH.

MuBeHTapHu3aiuy MOATIEKUT BCE MMYIIECTBO, KOTOPOE 3aKPEILUICHO 3a JIMIOM, IepealoiuM
Jlena U TOKYMEHTHI.

IIpoBenenrie wuHBeHTapu3aluu W OQGOPMIIEHHE €€ pe3ylbTaToOB OCYIIECTBISETCS B
coorBeTcTBUM C [lopsakoM mpoBeleHWsS WMHBEHTApH3allWU, MpUBEAEHHBIM B I.11 k VYuerHoM
IIOJINTHKE.

HenocpencTeeHHO npu nepenade A€l U JOKYMEHTOB OCYIIECTBILIOTCS CIeIyIOIIe AeHCTBHS:

a) TIepefalollee JIUIO B [PUCYTCTBHM BCEX WICHOB KOMHCCHH JEMOHCTPHPYET
IPHHUMAIOLIEMY JIMILY BCE IIEpeNaBacMble JOKYMEHTHI, B TOM YHUCIIE:

- YIPEOUTENBHBIE, PETUCTPALTUOHHBIC U HHBIC JOKYMCHTEI,

- JINLIEH3UH, CBUIETENBCTBA, [TaTEHTHI U IIP.;

- TOKYMEHTBI YYETHOU MOJIUTHKY;

- OIO[DKETHYIO U HAJIOTOBYIO OTYETHOCTB;

- [OKYMEHTHI, IIOATBEPKIAIOLIUE PpErHCTPallMIO IIpaB Ha HEIBM)KMMOE HMYIIECTBO,
JOKYMEHTEI O PETHCTPALMU (I0CTAHOBKE Ha y4YeT) TPaHCIIOPTHBIX CPEICTB;

- aKTBI PEBU3HH U IIPOBEPOK;

- IIaH-TpaduK 3aKyIIOK;

- 6JIaHKH CTPOTON OTYETHOCTH;

- MarepHajbl O HeJocTayaX M XWINEHUAX, I[EpelaHHble U HE [EepelaHHbE B
IIPaBOOXPaHUTEIIBHBIC OPIraHbl,

- PErUCTPLl OYXTANTEPCKOTO YueTa! KHUTU, OOOPOTHBIE BEAOMOCTH, KApPTOUKU, XYpPHAJLI
oIepanui u Ip.;

- PETHCTPBI HAJIOTOBOTO y4YETa;



- IOTOBOPBI C KOHTPAareHTaMu;

- aKTBI CBEPKH pacdeToB C HAJOTOBEIMH OpraHaMH, KOHTPareHTaMu,

- IEPBUYHBIE (CBOJHBIE) YUETHBIE JOKYMEHTHI;

- JIOKYMEHTBHl 110 WHBEHTApH3alHdH HMMYIIEeCTBA U 0053aTE€NbCTB, B TOM YHCIE aKTHI
VMHBEHTapU3alluy, UHBEHTAPU3allMOHHBIE OIIUCH, CIIMUUTEIbHBIE BEJOMOCTH;

- UHBIE TIOKYMEHTHI,

0) Tmepemarolee JIAII0O B TNPUCYTCTBHM BCEX WIEHOB KOMHCCHH JEMOHCTPHPYET
IPUHUMAIOLIEMY JIUITYy BCIO MH(OpMAaIHMIo, KOTOpas UMEETCS B JJIEKTPOHHOM BHIE H ITOJJICIKUT
nepenaue (Oyxranrepckue 0a3sl, MAPOJH U WHBIE CPEACTBA IOCTYIAa K HEOOXOIUMBIM I PaOOTEI
pecypcaM u mp.);

B) [I€pearoIlee JIUIO0 B IPUCYTCTBUU BCEX WIEHOB KOMUCCHU IIEPENAET IPHHUMAIOLIEMY JTHILY
BCE AJIEKTPOHHBIE HOCHUTEIH, HEOOXOJMMbIe /ISl padOThI, B YACTHOCTU CEPTU(UKATEI JIEKTPOHHOM
IIOAIHCH, & TAK)KE JEMOHCTPHPYET HOPSAIOK HX IPUMEHEHHUS (€CIIH 9TO HE CIENaHO paHee);

I') epeJaroliee JUI0 B MPHUCYTCTBUH BCEX WICHOB KOMUCCHH IIepeAacT IPUHUMAIOIIEMY JIHITY
KJIIOYH OT Cef(OB, MeUaTy U MITAMITbl, YeKOBbIE KHUKKHU H T.II.;

1) TIepenaroliee U0 B IPUCYTCTBUU BCEX WICHOB KOMHUCCHHU IOBOIMT IO IIPHHHUMAIOIIETO
muna uHpopmarnuoo 000 Bcex mpobiieMax, HEpeIeHHBIX JIeNlaX, BO3MOXKHBIX MM UMEIOLIUX MECTO
IIPETEH3USIX KOHTPOJIUPYIOITNX OPraHOB ¥ MHBIX aHAJIOTHYHBIX BOIIPOCAX;

€) IIpu HeoOXOJMMOCTH Iepearollee JIMIO JaeT HOSCHEHUs 10 JII0OOMy M3 IE€pelaBaeMbIX
(IeMOHCTpHpYeMBIX B  Ipoliecce  Tepeladyn) NOKYMEHTOB, HHGOpPMalMu, IIPEIMETOB.
ITpenocTapnenue MOSICHEHHH 110 JTFOOOMY BOIIPOCY IPUHUMAIOLIETO JIUIA U (MIH) YieHa KOMUCCHH
00s13aTeNBHO.

Ilo pe3ynmpraTaM mepemauu Ien U JOKYMEHTOB COCTaBIIIETCA akT 1o (Gopme, IPUBEAECHHON B
[IPUJIOKEHUH K HactosmeMy llopsaaky.

B axte oTpaxaercs Kaxmoe AeHCTBHE, OCYIIECTBICHHOE IIPU IIepefade, a TakxkKe BCE
JOKYMEHTBI, KOTOpbIe ObUIH IepenaHbl (IIPOAEMOHCTPUPOBAHEI) B IPOLECCE IIEPENAYH.

B axTte oTpaxaroTcs Bce CyIlecTBEHHbIE HEIOCTATKH W HAPYIICHHs B OpraHU3allud paboThI 10
BEJICHHUIO Y4€Ta, BELIBICHHBIE B [IPOIIECCE NIEPEAYd JOKYMEHTOB U €.

AKT cocraBisleTcs B JABYX OK3eMIUIIpaXx (s Iepefaroliero M IIPUHHUMAIOIIET0),
TIO/IITUCHIBACTCS TIEPEIAOIIIM JIHIIOM, TIPHHUMAIOIIAM JIIIOM M BCEMH WieHaMH Komuccun. OTKas
OT IIOMIIUCAHUS aKTa He JOIyCKaeTcs.

Kaxnoe u3 nui, mOANMCHIBAIOIIUX akKT, HMEET INIPaBO BHECTH B HETO BCE JOIOIHEHHS
(IpuMedaHus), KOTOPBIE COYTET HYXKHBIM, & TaK)Ke IPUBECTH PEKOMEHIAIUY U Tpeioxkenus. Bee
IOTIOIIHEHHUS, [IPUMEUYaHusl, PeKOMEHAANN U MIPENJIOKEHHS M3IararoTCs B CaMOM akTe, a IpH HX
3HAYUTEJIIBHOM 00BeMe - Ha OTAEIbHOM JIMCTe. B mocienHeMm ciydae IpH IOANHMCAHHMH JEIacTCs
oTMeTKa "J{onosHeHus (MpUMEYaHusl, PEKOMEH AU, TIPEIJIOKEHHUS) IpHlaratoTcs'.

[Ipunoxenue 1

AKT
npueMa-Iepenad JOKyMEHTOB U JEll

(MeCcTO HOANHMCAHHUS aKTa) " " 20 T.

MBI, HHXCIIOAIIHCABIIHECA .

(momxHOCTE, ©.1.0.) - CHIAIOIINH TOKYMEHTEI U ea,
(momxHOCTE, ©.1.0.) - IpUHUMAIOITUH JOKYMEHTHI U J€]a,
YJICHBI KOMUCCHH, CO3JJaHHOM ITPUKa30M ITUPEKTOpa OT Ne
(zomxHOCTE, ©.1.0.) - IpeAcenaTellb KOMUCCHH,
(momxHOCTh, @.1.0.) - YJIeH KOMHCCHH,
(momxHOCTh, ®.1.0.) - YJIeH KOMHUCCHH,
IpencTaBUTENb OpraHa. OCYIIECTBIISIOIIETO ¢yHKINH U MIOJIHOMOYHS
YUPEIUTENS (momxHOCTE, ®.J.0.)

COCTaBUJIM HACTOSIIUH aKT O TOM, 4TO
(DOJKHOCTD, haMUITHsl, HHALMAIEI COAIOIIEr0 B TBOPUTEILHOM IIaJIE)KE)




(JOJKHOCTBE, gl}aMI/IJ'[I/ISI, HWHHANAAIBI IPUHUMAIOIICT0 B JATCIbHOM najaexe)

TIepeaanbl:

1. Cnenmyromyie TOKYMEHTBI U CBEJICHHUS

Ne Onucanue nepeaanHbIX JIOKYMEHTOB U cBeIeHHI KoanuecTBo

2. Cnenyromas HHGOpMAIUS B 3JIEKTPOHHOM BUIE:

Ne Onmncanne nepeganHoi nHpopManun KosanuectBo
n/m B JIEKTPOHHOM BH/I€

3. Crnenyrorue 3neKTpOHHBIE HOCUTENH, HEOOXOIUMbIe 11 PabOTHI:

Ne Omnucanue 3JIeKTPOHHBIX HOCHTe el i Koau4gectBo

N

4. Kiroun ot cetioB: _ (To4HOe onucanue ceHoB U MECT MX PACIIOTI0KEHNUA)

5. CrnenyroIiue mevaTy U ITaMITbl:

No Onucanue mevyarei ¥ MTAMIIOB KoaunuecTBo
n/m

HoBenena cnemyiomas wHGOpMAIMsI O MpoOIeMax, HEPEIIEHHBIX IelaX, BO3MOMHEIX HIIH
HUMEIOIINX MECTO MPETEH3UAX KOHTPOJIUPYIOIMIUX OPraHOB U MHBIX aHAJIOIMYHEIX BOIIPOCaX:




B npolecce Iepenadd JOKYMEHTOB M €T BBIABJIICHBI CICAYIOIIHE CYIIECTBEHHBIE HECAOCTATKH H
Hapyni€Hus B OpraHu3anny paGOTBI 110 BEACHHUIO YUCTa:

Hepe/:[a}omHM JIAIIOM JaHBI CJICAYIOIIHNC ITOACHCHUA:

JlonoHeHus (IpUMeYaHusl, peKOMEHIAINH, IPEI0KEHHS):

ITpunoxeHus x axrty:
1
2.

HOJIHI/ICI/I JIAII, COCTaBUBIINX aKT:

ITepenan:
(IOIKHOCTD) (IOAIHCH) (hamumms, MHALIHAATIBI)
[Ipunsin:
(JIOJKHOCTE) (IOAmHUCE) (bamuins, MHAIAATIBI)
[Tpencenarenb KOMHCCHH:
(IOIKHOCTD) (IIOJIHCE) (bamuus, HTHULIAATIBI)
YeHbI KOMHCCHH:
(HOJKHOCTBD) (moamuch) (bamusns, HHULIAATIBI)
(IOIKHOCTBD) (IIOAIHKCE) (bamunus, UHUITHATIBI)
[IpencraBuTeNb opraHa, OCYIIECTBISIONIEro (D YHKIIMU U TOJTHOMOYHS YUpEIUTEIs:
(DOTKHOCTD) (monmwuck) (haMuvs, MHAITHATIBI)
O60poT nocenHero IucTa
B HAaCTOSIIEM aKTe IIPOHYMEPOBAHO, MIPOIIHYPOBaHO U 3aBEPEHO
IIeYaThI0 JIACTOB.
(IOJDKHOCTD MpecenaTeliss KOMHACCHH) (noonucy) (haMuIus, NHUIMAIB)

n n 20 r.
M.IL




